
राजभाषा हिन्दी के प्रयोग संबंधी वार्षिक मूलयांकन ररपोर्ि का प्रोफ़ामाि 
 
 

मंत्रालय / र्वभाग का नाम    :  श्रम एवं रोजगार मंत्रालय                  वषि : 2024-2025  
संबद्ध/अधीनस्थ कायाालय/ उपक्रम का नाम :                  कमिचारी राज्य बीमा ननगम  
          (Employees’ State Insurance Corporation) 
         ……………………………………………………………………………………………… 
         …………………………………………………………………………………………….. 
         ……………………………………………………………………………………………..  
 
संबधधत राजभाषा अधधकारी का नाम          : 
दरूभाष नं.                       :   
मोबाइल नं.                       : 
ईमेल आइ डी                      :  
क्षेत्र (क/ख/ग)               :    
 
1. राजभाषा अधधनयम की धारा 3(3) के अधीन जारी ककए गए कागजात    :  
(क) जारी कागजात की कुल संख्या            :  
(ख) इनमें से केवल अंगे्रजी में जारी ककए गए कागजात           :  
 
2. हिन्दी में पत्राचार ( राजभाषा ननयम – 5) 
(क) हिन्दी में प्राप्त कुल पत्र     :  
(ख) ककतनों का उत्तर हिन्दी में हदया गया    :  
(ग) ककतनों का उत्तर अंगे्रजी में हदया गया    :  
(यि सूचना कायाालय पद्धतत मैनुअल अध्याय 4 पैरा 12(1) द्वारा तनधााररत डायरी रजजस्टर से दी जाए।) 
 
3. मूल पत्राचार – पत्राहद 
(क) हिन्दी में भेजे गए      :  
(ख) अंगे्रजी में भेजे गए       :  
(ग) द्ववभाषी रूप में भेजे गए     :    
 
4. फ़ाइलों पर हिन्दी में कायि  
(क) वषा के दौरान ललखी गई हटप्पणियों की कुल संख्या    :  
(ख) हिन्दी में ललखी गई हटप्पणियों की संख्या     :  
(ग) अंगे्रजी में ललखी गई हटप्पणियों की संख्या     :  
 
5. अधधकाररयों/ कमिचाररयों के राजभाषा हिन्दी के ज्ञान की स्थिनत  
(क) अधधकाररयों/कमाचाररयों की कुल संख्या    :  
(ख) उपयुाक्त (क) में से हिन्दी का कायासाधक या उच्च स्तर का ज्ञान प्राप्त  :  
    अधधकाररयों/कमाचाररयों की संख्या  
(ग) उपयुाक्त (ख) में से हिन्दी में प्रवीिता प्राप्त अधधकाररयों/कमाचाररयों की संख्या :  
(घ) उपयुाक्त (क) में से ककतने अधधकारी/कमाचारी हिन्दी का प्रलिक्षि पा रिे िै     :  
(ड) हिन्दी के प्रलिक्षि के ललए िषे अधधकाररयों/कमाचाररयों की संख्या       :   
 
6. रं्कक/आशुललर्पक   
            रं्कक  आशुललर्पक   योग 
(क) कुल संख्या      :   
(ख) जो दोनों भाषाओं (हिन्दी-अंगे्रजी) में टंकि/आिुललवपक करना जानते िै  :   
(ग) जो अंगे्रजी टंकि/आिुललवप का काया करना जानते िै   :    
(घ) कुल टंकि/आिुललवप काया की तुलना में हिन्दी टंकक/आिुललवप काया की प्रततितता :   
 
7. कंप्यूर्र/ लैपर्ाप आहद से संबंधधत र्ववरण तिा कंप्यूर्र प्रलशक्षण की स्थिनत  
(क) कंप्यूटर/ लैपटाप की कुल संख्या     :  
(ख) हिन्दी में काम करने की सुववधायुक्त    :  



(ग) यूतनकोड समधथात कंप्यूटर/ लैपटाप की संख्या    :  
(घ) केवल अंगे्रजी में काम करने की सुववधायुक्त    :  
(ड) कुल अधधकाररयों और कमाचाररयों की संख्या    :  
(च) कंप्यूटर पर हिंदी में काम करने के ललए प्रलिक्षक्षत अधधकाररयों/कमाचाररयों की संख्या :  
 
8. बेवसाइर् की उपलब्धता 
(क) बेवसाइट आंलिक रूप से हिन्दी में      :  
(ख) बेवसाइट पूरी तरि से द्ववभाषी रूप में     :  
(ग) बेवसाइट केवल अंगे्रजी में      :  
  
9. संपूणि कायि हिन्दी में करने के ललए अनुभागों की र्वननहदिष्र् करने से संबंधधत स्थिनत  
(क) कुल अनुभागों की संख्या     :  
(ख) हिन्दी में काम करने के ललए ववतनहदाष्ट अनुभागों की संख्या   :  
 
10. राजभाषा कोड/ मैनुअल की उपलब्धता 
(सांववधधक/कायाालयीन/तकनीकी साहित्य) 
क्र.सं. शे्रणी कुल संख्या द्र्वभाषी केवल अंगे्रजी में केवल हिन्दी में द्र्वभाषी अिवा हिन्दी में न िोने के कारण 

1 अधधतनयम/ तनयम      
2 कायाालयीन कोड/मैनुअल      

3 मानक फामा      

4 तकनीकी साहित्य      

5 प्रलिक्षि साहित्य/सामग्री      

6 अन्य प्रकािन        

 कुल योग      

 
11. शीषिथि प्रशासननक बैठकें          
(क) वषा के दौरान िुई िीषास्थ प्रिासतनक बैठकों की संख्या   :  
(ख) ऐसी ककतनी बैठकों में वाताालाप/कारावाई पूरी तरि से हिन्दी में की गई  :  

  
12. मंत्रालय /र्वभाग आहद की राजभाषा कायािन्वयन सलमनत की बैठकें    : 
    वषा के दौरान ककतनी बैठकें  आयोजजत की गई    :  
    (वव.रा.का.स. की बैठकों की ततधथ)    :                                                 
 
13. वषि के दौरान राजभाषा नीनत के कायािन्वयन से संबंधधत अन्य र्वलशष्र् उपलस्ब्धयों / कायों का संक्षक्षप्त द्र्वभाषी र्ववरण - 
 
       

 

इकाई अध्यक्ष की मुहर 

 

 
मंत्रालय/ ववभाग/कायाालय की  
राजभाषा कायाान्वय सलमतत के  
अध्यक्ष के िस्ताक्षर          : 

पदनाम                    : 

दरूभाष सं.                 :  

फैक्स सं.                  :  

ई-मेल                     : 

 

 

 

अध्यक्ष का नाम: 

 
र्वशेष हर्प्पणी :  

• यि ररपोर्ि राजभाषा कायािन्वयन सलमनत के अध्यक्ष से िथताक्षररत न िोने की स्थिनत में लौर्ा दी जाएगी।  
• कोई भी कॉलम खाली न छोड़ा जाए और सूचना थपष्र् से दी जाए।  
• ररपोर्ि भेजने से पूवि आकंड़ों की पुस्ष्र् तिा गणना/लमलान  अवश्य कर लें। 



 


